
ROMANIA
JUDETUL VRANCEA

PRIMARIA COMUNEI TULNICI
@ 0237 /265426, Fax 0237265312,

e-mail : primaria_tuln ici@y ahoo. com
Nr. ?8D /10 iulie 2019

ANUNT

,,PBIf,IA8IA COITUNEI TUI..NICI, JUDETUL VN*NCE*.,

in data de 12 august2019, ora 10,00 (proba scrisd) gi 14 august 2019,
ora 10,00 interviul, pentru ocuparea postului de referent, grad
profesiohfil superior la Biroul Economic gi Administrativ, din cadrul
upuratului de specialitate al Primarului comunei Tulnici.

Conditiile specifice pe care trebuie sd le indeplineascd persoan a carc
particip[ la concurs, sunt:

- studii medii, finalizate cu diploma de bacalaureat:
- expetrienfd: minim 7 ani.

Canrlidalii trebuie s[ indeplineasc[ condiliile generale prevdzute la
art. 54 din Legea nr. 188/1999 privind Statutul funclionarilor publici,
republicat[, cu modificdrile qi completdrile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul instituliei in
termen de:, 20 zile de la data publicdrii anunfului in Monitorul Oficial al
RomAniei,, partea a III-a gi vor cuprinde, in mod obligatoriu, documentele
prevdzute la art. 49 din HotdrArea Guvernului nr. 61112008, cu
modificariile gi completdrile ulterioare.

Infcrrmafii suplimentare la telefon 0237265426 - Valerica Gdin[.
Bibliogrufiu Si utribuliile postului conform unexei.



l.

2.

JUDIITUL VR.*.NCEA, P8I[TA8IA COMUNEI TUINICI

B IB LIO qBAFIE

La conc:ursul pentru ocuparea funcliei publice de execulie,
inspector, din cadrul aparatului de specialitate al primurului
comunei Tulnici, judelal Vruncea.

Constitutria RomAniei, republicatd, cu modificdrile qi completdrile ulterioare.

Legea nr. 188/1999, privind Statutul Func{ionarilor Publici, republicatd, cu
modificEuile gi completdrile ulterioare.

Legea nr. 712004, privind codul de conduitd al Funclionarilor Publici,
republicatd, cu modificdrile gi completdrile ulterioare.

Legea nr. 21512001 privind administra\ia publici locald, republicatd, cu
modificdrrile qi completdrile ulterioare.

Legea ru',20712015 - Codul de procedurd fiscald;

Legea nr.22712015 - Codul Fiscal (capitolul II-XII);

Legea rrr'.27312006 privind finantele publice locale, republicatd, cu modificarile
gi completdrile ulterioare.

Legea ru.82lI99I- Legea contabilitAtii, republicat5, cu modificdrile gi

completiiri le ulterioare.
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PR]IMARIA COMUNEI TULNICI

F'ISA POSTULUI NR.

Infbrmatii senerale privind postul:
1. Denumirea postului: Referent ( impozite si taxe)
2. f{ivelul postului: Executie
3. Sicopul principal al postului: Stabileste partea de venituri pe toate sursele a
bug;etului local

Conditii pentru ocuparea postului:
l. Situdii de de specialitate: studii medii atestate prin diploma de bacalaureat
2. Perfectionari (specializari):
3. Cunostinte de operare pe calculator: operare nivel mediu Word si Excel
4. Limbi straine: -
5. .,{bilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitatea de a evalua si de a
examina cu usurinta starea de fapt fiscala a contribuabililor si de a obtine si
valorifica informatiile si documentle necesare pentru determinarea corecta a

situatiei fiscale.
6. Cerinte specifice: delegari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit
in anumite conditii
7. Competenta manageriala: capacitatea de a lua hotarari rapid, cu simt de
raspundere si conforrn competentelor legale cu privire la desfasurarea activitatii
strurcturii conduse.

Atrributiile postului:

l. tntocmeste registrele matricole cuprinzand impozitele si taxele locale,
totalizarea debitelor in vederea preluarii datelor necesare intocmirii
prevederilor bugetare - venituri,

2. efectueaza inregistrarile si conduce evidenta nominale (registrul rol)
si centralizata a debitelor si incasarilor din debite, impozite taxe si
alte venituri,

3. intocmeste in termenul legal instiintarile de plata pentru debitele
stabilite sau primite pe care le transmite organului de incasare (agent

fiscal) pentru inmanarea sub semnatura la contribuabilii debitori, iar
dupa primirea dovezilor de predare primire procedeaza la
confirmarea si inregistrarea acestorc in evidentele fiscale,

4. confrunta zilnic sumele incasate cu chitante cu borderourile
desfasuratoare intocmite de agentul fiscal, urmarind daca chitantele
au fost desfasurate corect, daca s-q respectat ordinea legala de
priioritate la plata pe surse si daca majorarile deintarziere incasate



sunt corect calculate. In caz de modificare a repartizarii sumelor din
chitante, comunica in s cris contribuabilutui modificarile intervenite,

5. intocmeste formele de restituire, compensare si virare a plusurilor din
incasari, pe care le supune aprobarii, conform dispozitiilor legale in
vigoare,

6. urmareste incasarea taxelor din concesiunea terenurilor,
7. incaseaza pe teren a creantelor care se cuvin bugetului local cel putin

de doua ori pe saptamana,
8. inmaneaza in termen legal, sub semneture, instiintarile de plata catre

contribuabili,
9' emite chitante fiscale pentru sumele incasate de la contribuabiti pe

baza imprimatelor puse la dispozitie pe linie fiscala,
l).calculeaza si incaseaza majorarile de intarziere in cazul platilorfacute

dupa expirarea termenelor legale de plata,
I Lasigura indosarierea si pastrarea tuturor documentelor si registrelor

de evidenta pe termene de pastrare,
I2.avizarea dosarelor debitorilor insolvabili la plata si scaderea

debitelor din evidenta curenta, dupa aprobarea lor,
I3.inaintea depunerii sumelor la Trezorerie, verifica daca incasarile au

fost centralizate corect, iar depunerea se realizeaza in conturile
aferente fiecarei stffse de venit,

I4.urmaresete sa se efectueze, cel putin o data pe an verificarea starii de
insolvabilitate a debitelor de catre agentul fiscal,

I5.rezolva corespondenta care i se repartizeaza
l6.respecta normele de protectia muncii si P.SJ.
IT.indeplineste si alte atributii dispuse in scris de catre primar sau

viceprimar.
l8.Va fi executor fiscal, si va avea urmdtoqrele atribulii, pe aceastd linie:
o obligaJia de a efectua toate procedurile de executare silitd

pentru creantele fiscale datorate bugetului local al comunei
Tulnici, judetul Vrancea, dupd cum urmeazd:

a) s[ intre in orice incintd de afaceri a debitorului, persoan[ juridicd,
sau in alte incinte unde acesta ili pdstreazd, bunurile, in scopul
identific[rii bunurilor sau valorilor care pot fi executate silit, precum
gi srd analizeze eviden{a contabil[ a debitorului in scopul identificarii
te(ilor care datoreazd, sau defin in pdstrare venituri ori bunuri ale
debritorului;

b) s[ intre in toate incdperile in care se gesesc bunuri sau valori ale
debritorului, persoan[ frzicd, precum gi sa cerceteze toate locurile in
care acesta igi pdstreazd bunurile;



c) sd solicite gi sa cerceteze orice document sau element material care
poirte constitui o probd in determin area bunurilor proprietate a
debitorului;
d) sa aplice sigilii asupra bunurilor, intocmind in acest sens proces-
verbal;
e) sa constate contravenlii gi s[ aplice sancliuni potrivit legii.
- Eixecutorul fiscal poate intra in inc[perile ce repre zintd domiciliul
sau regedin{a unei persoane frzice, cu consim{dmdntul acesteia, iar in
caz. de refuz, organul de executare silitd cere autorizarea instanlei
judLecdtoregti competente potrivit dispoziliilor Codului de
civil[, republicat.

Accesul executorului fiscal in locuin{a, in incinta de afaceri sau in
orice altd incdpere a debitorului, persoand fizicd sau juridicd, se
poate efectua intre orele 6,00 - 20,00, in orice zi lucrdtoare.
Executarea inceputi poate continua in aceeagi zi sau in zilele
urmdtoare. in cazuri temeinic justificate de pericolul instr[in[rii
unor bunuri, accesul in incdperile debitorului poate avea loc ai la
alte ore decOt cele menlionate, precum gi in zilele nelucrdtoare, in
baza autoriza\iei prevdzute la alin. (2).

in absenJa debitorului sau dacd acesta refuzd accesul in oricare
dintre incdperile prevdzute la alin. (l), executorul fiscal poate si
pdtrundd in acestea in prezen{a unui reprezentant al poli(iei ori al
jandarmeriei sau a altui agent al fo4ei publice gi a doi martori
majori, fiind aplicabile prevederile alin. (2) qi (3).

Executarea silita se face in temeiul unui titlu de cran{d sau a unui
titlu executoriu, dupd caz.

Identificarea functiei publice:
1. Denumirea: Referent
2. Clasa: III
3. (]radul profesional: superior
4.'ltreapta de sala rizarez
5. \/echime in specialitate necesara: 7 ani

Sfera relationala a titularului postului:
l. Sifera relationala interna:
a. Itelatii ierarhice:



- subordonat fata de primar, viceprimar, secretar, birou taxe si impozite,
sef Birou economic si administrativ
b. ,Relatii functionale: cu compartimentele corespunzatoare din administratia
publica
c. flelatii de control: in lirnitele stabilite de conducerea institutiei si pe baza
legitimatiei sau a ordinului de delegare.
d. Relatii de reprezentare: reprezinta serviciul in relatia cu celelalte
connpartimente functionale inbaza delegarii de autoritate datade conducere.

2. Sifera relationala externa:
a. cu autoritati sau institutii publice: Prefectura judetului Vrancea, Consiliul
Judetean Vrancea, Directia Generala a Finantelor Publice, serviciile publice din
subordinea consiliului local si cu alte institutii din administratia publica in
limitele stabilite de primar.
b. cu organizatii internationale: in limitele stabilite de primar.
c. cu persoane juridice private: in baza delegarii de autoritate data de
conducere.

3. Limite de competenta: Face propuneri de masuri ce se impun in legatura cu
actti.vitatea sq, sesizand conduceree unitatii despre neregulile care qpar.

intocmit de:
l. - Nume si prenu
,2. Functia: secreta
:1. Semnatura:
'4. Dataintocmirii:

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
L Nume si prenume:
'.2. Semnatura:
.1. Data:

,Contrasemneaza:

l. Nume si prenumeiBofu Aurel
.2. Functia de re: prrmar
.3. Semnatu
,+. Data:

Sini Valerica

":ffi*\3-/v A R -


